僑 光 科 技 大 學 單 據 粘 存 單
	NO.
	金             額

	
	百萬
	十萬
	萬
	仟
	百
	十
	元

	
	
	
	
	
	
	
	

	課指組
組長
	課指組
承辦人
	學生議會
	學生會
會長
	學生會
財務部長
	社團
指導老師
	社團
經 辦 人

	
	
	
	
	
	
	

	發票(收據)人容具備事項：
編號
金    額
附          件
1
簽呈    張
請購單    張
修繕單    張
估價單    張
驗收報告    張
其他文件    張
2
3
4
5
6
7
8
9
10
合計
1. 買 受 人：僑光科技大學(統一編號：52007004)。
2. 日    期：購買年月日。
3. 印    章：商號正式印章，免用統一發票收據加          
          蓋店主私章及營利事業統一編號。
4. 商號地址：商號門牌號碼。
5. 數量金額：單價、數量及總價需相符，合計應中          
          文大寫。
6. 更    改：更改處加蓋商號負責人私章(大寫金額)          
          不可更改。
7. 無效憑證：(1)三聯式統一發票。
             (2)收銀機或印表機列印之發票無本校統一發票編號(漏印者加蓋發票章則為有效)。
             (3)免用統一發票收據無商號統一編號。
             (4)擦刮挖補塗改鉛筆書寫墨跡不勻或單價數量及總價不符。
說明：
1. 本粘存單之單據應由經辦報銷工作之人員粘貼整齊，金額應中文大寫。
2. 單位請款式自購財物核銷時應附簽呈或請購單。
3. 經辦、驗收蓋章後請加註日期。
4. 參考附件不能同時粘貼時請另裝訂成冊一併附送。
5. 收銀機發票請註明購買用品之名稱。
6. 憑證大小若超出者，請依本單大小予以摺疊，一張支出憑證黏存單以貼10張憑證為上限。

	用                途
	領  款  人  簽  名

	社團名稱: 
	經費來源:學生會費
	

	活動主題: 
	

	請支: 
	電話:
	

	銀行名稱:
	戶名:
	

	帳號:
	


□已借支：       元
